UBND PHUONG UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS YEN THANH Poe lap - Tw do - Hanh phic
S6: 41/QD-THCSYT

Uébng Bi, ngay 03 thang 9 nam 2025

QUYET PINH
Thanh 14p T phu trach thiét bi gido duc truong THCS Yén Thanh
Niam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS YEN THANH

Can cir Piéu 1é truong trung hoc co so, trucng trung hoc pho thong va
truong phé théng cé nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Théng tu so 32/2020/TT-
BGDPT ngay 15/9/2020 ciia Bé truong Bo Gido duc va Dao tao (GDDT);

Can cir Cong van s6 1500/SGDDPT-GDPT ngay 31/5/2021 cua So GDDT
Quang Ninh vé viéc tang cuong quan Iy, sir dung hiéu qua thiét bi, phan mém day
hoc;

_ Can cir Quy ché quan Iy, bao quan, sir dung thiét bi gido duc trong truong
mam _non, truong phd thong trén dia ban tinh Quang Ninh ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 1158/0D-SGDDT ngay 29/7/2021 ciia S GDDT Qudng Ninh;

Céin cit Quy ché quan Iy, sir dung thiét bi gido duc truong THCS Yén Thanh,

Céin cir tinh hinh thuc té bién ché dgi ngil cua don vi;

Xét dé nghi ciia b phdn chuyén mon.

QUYET PINH:
Pidu 1. Thanh 1ap T6 phu tréch thiét bj gido duc truong THCS Yén Thanh
nam hoc 2025-2026 gom cac dng (ba) co tén trong danh sach kém theo.

Pitu 2. TH phu trach thiét bi gido duc truong THCS Yén Thanh c6 nhiém vu
quan ly, hudng din céc thanh vién trong nha truong st dung thiét bi gIao duc

diung muc dich, dung tiéu chudn, dinh mtrc str dung, céng bang, hiéu quéa va tiét
kiém, tranh lang phi.

Pam béo céc thiét bi gido duc trong nha truong dugc bao dudng dinh ky, stra
chita kip thoi va bao vé theo quy dinh, phuc vu tdt cho cong tac gidng day va hoc
tdp cla can bd, gido vién, hoc sinh trong nha truong.

Pidu 3. Cé4c ca nhén, bd phan cé lién quan va cac 6ng (ba) cd tén tai Piéu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Nhu diéu 1 (t/h);

- Chi uy chi b, BGH (c/d);
- Luu VT.
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W Hi ;é Y1/OD-THCSYT ngay 03/9/2025 ciia truong THCS Yén Thanh)

Chire vu Nhiém vu
1 | Ba: Pham Thi Hao Pho hiéu trudng T6 trudng
2 | Ba: Poan Thi Hanh Tb trudng to Vin Phong Thanh vién
3 | Ong: Nguyén Vin Téi Nhén vién thiét bi, CNTT Thanh vién
4 | Ba: Trinh Thi Bich Hing Gido vién phu trach thu vién Thanh vién
5 | Ba: La Thi Phuong To trudng td6 Khoa hoc Xa hoi Thanh vién
6 | Ba:Nguyén Thi Nga B Td trudng td Khoa hoc Ty nhién Thanh vién

(Danh sdach c6 06 nguoi)




PHAN CONG NHIEM VU
Cic thanh vién t§ phu trach thiét bi gido duc nha trwdng
(Kém theo Quyét dinh s6 41/QD-THCSYT ngay 03/9/2025 cua Hiéu trudng
truong THCS Yén Thanh)

1. Ba Pham Thi Hao - T trweéng: Truc tiép chi dao vé& quan ly, st dung
thiét bi gido duc (TBGD) cta don vi.

- Lap ké hoach, tb chirc trién khai cho gido vién va hoc sinh st dung TBGD
phuc vu day va hoc, déc biét 1a dbi v6i nhimg thlet bi day hoc tién tién thong
minh (theo huéng din tai muc 1.4 Cong vian s6 1500/SGDPT-GDPT ngay
31/5/2021 cua S& GDDT Quang Ninh vé viéc ting cuong quan ly, st dung hiéu
qué thiét bi, phin mém day hoc) b tri thoi khéa bidu hop 1y, c6 bién phap luan
chuyen dbi phong hoc dé s6 tiét day hoc c6 st dung TBGD la téi da, dam béo tht
ca thiét bi déu duogc van hanh va sir dung an toan; tht ca gido vién giang day déu
dwoc st dung TBGD nham phét huy hiéu qua cia thiét bi trong hoat dong day
hoc, tranh lang phi.

- Phé duyét ké hoach sir dung TBGD cuia cic td chirc, c4 nhan trong nha
truong, kiém tra thuong xuyén tinh hinh sir dung thiét bi, tinh trang thiét bj. Chi
dao T4 truéng/Nhém trudng chuyén mon kiém tra viéc xay dung ké hoach sir
dung TBGD trong bai day ctia gido vién. Chi dao nhin vién quan ly thlet bi, gido
vién phu trach phong hoc b moén thyuc hién théng ké hang ngay sb tiét hoc st
dung TBGD cua tumg gido vién va cdp nhét day di théng tin vao hd so quén ly.

- Tung hoc ky, to chirc ra soat, xdy dung ké hoach bao tri, bao dudng sira
chita, d& xudt mua sim b sung kip thoi dam bao cac didu kién an todn va hiéu
qua khi sir dung va thyc hién ché db bao céo theo quy dinh.

2. Ba Poan Thi Hanh - Thanh vién: Phy trach co s vat chét chung,

- Nhép ta1 san cdng va mé s theo ddi tai san, hach toan ké toan cac TBGD
duo’c trang cép theo quy dinh ta1 Pidu 6 Quy ché vé quan ly, bao quéan, st dung
thiét b gido duc trong trudmg mam non, trudng phd thong trén dia ban tinh Quéang
Nlnh va Quy ché vé& quan ly, bao quan, sir dung thiét bj gido duc trong trudng
mam non, trudmg phd thong trén dia ban thanh phb Ubng Bi.

- Tham muu cho Hiéu trudng nha trudng trong vigc 1ap hd so quan li, theo
dsi sir dung, kiém tra tinh trang hoat dong cua cac TBGD duge diu tu, trang clp;
d8 xuét kip thoi viéc stra chita, bao tri, ning cép dé phat huy hiéu quéa caa TBGD.

- Phéi hop v6i cic ¢4 nhén v tb chitc trong nha trudng trong quén 1y, kiém
tra, gidm sit viéc sir dung hiéu qua TBGD.

3. Ong Nguy3n Vin Téi - Thanh vién: Phy tréch thiét bj gido dyc.

- Thuc hién nhiém vu tai Khoéan 2 Piéu 2, khoan 2 D1eu 6 Quy ché vé quan
ly, bao quan, st dung thiét bi gido duc trong trudng mim non, trudng phd



théng trén dja ban tinh Quang Ninh. Chlu trach nhiém truede Hiéu trudng trong
viéc quan ly thiét bj gido duc (TBGD), sir dung hiéu qua TBGD ctia nha truong.

- Bao quan hd so, bién ban giao nhan thiét bj; s ghi chép va kiém ké dénh
gia thuc trang hoat déng TBGD, c4p nhit thudng xuyén céc théng tin bién dong,
thay dbi vé TBGD.

- Tham muu cho Hiéu trudng viéc bao hanh, bao tri sira chira, bd sung céc
loai thiét bj va héa chit phuc vu cho viéc day va hoc. Giup Hiéu truéng xay dung
ké hoach hing nam dé b sung, diéu chuyén, thanh ly TBGD theo quy dinh.

- Tham gia viéc chuén bi, thudng truc ki thuat khi gido vién va hoc sinh thuc
hién cac gi¢ giang, cac hoat dong gido duc khac ¢ sir dung TBGD.

- Béo céo cho linh dao nha trudng dinh ky 1 lan/théng tinh hinh quén ly,
hiéu qua sir dung TBGD cua céc glao vién, céc t6 chuyén mén; dbi chidu ké
hoach diu nim hoc d& c6 bién phép khéc phuc, nhc nhé kip thoi.

4. Cac thanh vién khac

- Tham muu cho Hiéu trudng vé viec kha1 thac triét dé, hiéu qua cac TBGD
hién c6 va chi dong tham muu, d& xuét trién khai cac giai phap hd trg dong
nghiép, bdi duong nang cao ky nang su dung TBGD phu hgp véi bé mén cho
gido vién; dén déc gido vién ting tn suit khai thac sir dung TBGD trong giang
day va bdi dudng chuyén moén.

- Phé duyét ké hoach st dung thiét bj day hoc ctlia gido vién bd mén trong tb
chuyén mén do minh phuy trach. T4p hgp va bao céo ké hoach sir dung thiét bj vé
Pho hiéu trudng.

- Chi dao gi4o vién thyc hién ghi chép diy du cac loai hd so sb sich cla
phong thi nghi€ém thuc hanh, phong hoc bd mén sau khi d3 hoan thanh.

- Thudng xuyén kiém tra va nhic nhé gido vién td minh thuc hién tét céc bai
Thi nghiém - thuc hanh va sir dung TBGDTT c¢6 hiéu qua, chu trong rén luyén ki
néng sir dung TBGD cho hoc sinh.

- Cung véi dong chi Pham Thj Hao, Nguyén Vin Téi so sénh, d6i chiéu giira
nhu ciu TBGD cén thiét ¢é phuc vu cong tac day hoc véi TBGD hién cé, tir d6
1ap ké d& nghi mua bd sung thém cho hoan chinh, tranh trudng hop khéng c6
TBGD dé phuc vy day hoc hoic ¢6 nhung khong sir dung.




